UBND HUYEN NGHIA HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HANH NHAN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 23/QD-THCSHN Hanh Nhan, ngay 25 thang 9 nam2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cia truong THCS Hanh Nhan
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS HANH NHAN

Cén cir Lugt vién chac ngay 16/12/2019;

Can cir Lugt giao duc 2019 ngay 14/6/2019;

Can cir Théng tir s6 32/2020/TT-BGDPT ngay ngay 15/9/2020 cua Bé trueng
Bg Gido duc va Pdo tgo vé viéc ban hanh Biéu 1é truong trung hoc co sé, truong
trung hoc phé théng va trueng phé thdng co nhiéu cdp hoc;

Can cir Théng tw sé 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 cia Bé trueng B
Gi4o duc va Pdo tao Vé sira déi, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh ché do lam viéc doi
Véi gido vién phé thong ban hanh kém theo Théng tir s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21
thang 10 nam 2009 cua Bé truong Bé Gido duc va Dao tqo;

Can cur Thong tw 06/2019/TT-BGDBPT ngay 12/4/2019 cua Bo Giao duc va Dao
ta0 “ Théng tw quy dinh quy tdac 1ng Xi trong co sé gido duc mdm non, co sé gido duc
phé théng, co sé gido duc thiwong xuyén”’;

Can cir Nghi quyét Héi nghi Can bg, vién chize nam hoc 2024-2025 cia trieong
THCS Hanh Nhan

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché 1am viéc nim hoc 2024-2025
cua truong THCS Hénh Nhan. 7

Pieu 2. Quy ché lam viéc dé danh gia hiéu qua cdng tac cua can b, gido vién,
nhan vién cta nha truong thuc hién trong nam hoc 2024-2025.

biéu 3. Quyet dinh o hiéu luc ke tr ngay ky.

biéu 4. Cac bo phan co lién quan va can b, giao vién, nhan vién cua truong
THCS Hanh Nhan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
-Nhu dieu 4;
-Phong GD&DT(B/c);
-Lanh dao nha truong;
-Luu VT.




UBND HUYEN NGHIA HANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
TRUONG THCS HANH NHAN Poc lap - Tw do - Hanh phc

NOI QUY CO QUAN
cia Trwong THCS Hanh Nhan
(Ban hanh kém theo Quyér dinhsé ~ /OP- THCSHN ngay / /2024
cua Hiéu truong Truong THCS Hanh Nhan)

Piéu 1. Pham vi va déi twong &4p dung

1.Pham vi &p dung: No6i quy nay quy dinh nhitng van dé lién quan dén moi hoat
dong giao duc caaTruong THCS Hanh Nhan.

2.Déi tugng &p dung: Ap dung ddi véi toan thé vién chirc, nguoi lao dong va hoc
sinh trong nha truong.

biéu 2.Ndi dung

1.Cén b9, vién chirc va nguoi lao dong di lam phai dung gio (sang: 7gio 00 phut,
chiéu: 13h 00 pht), bao vé truc 24/24. Chap hanh dang quy ché lam viéc, ndi quy cua
nha truong va nhitng cong viéc duoc Hi¢u truedng phan cong.

2.Can bo, vién chire va nguoi lao dong co viéc dot xuat hoic xin nghi phép, nghi
6m... phai b4o c4o voi Hiéu truong dugc su dong y cua Hiéu truong nha truong; nghi
dm phai co gidy cua trung tdm y té cip va nop cho bd phan ké toan sau khi di 1am lai
dé husng ché d6 Bao hiém.

3.Cén bg, vién chirc va nguoi lao dong nghi ché do dm dau, thai san... van duoc
x¢&t thi dua theo qui dinh.

4. Hoi dong thi dua khen thudng xem xét ddi véi cac truong hop sau day:

- Nghi viéc riéng (c6 phép) tir 5 ngay/ndm trg 1€n.

- Truong hop nghi dm dudi 5 ngay/dot ma khong c6 gidy xac nhan nghi 6m cua
co quany té.

- Nghi viéc 1 budi khong 1y do.

- B6i budi lam viéc khong bao cao v6i BGH nha trudng.

- Pi lam tré hodc c6 viéc dot xuat gitta gio ma khong bao cao voi BGH nha
truong.

5. Nang luong trudc thoi han : Puoc chia lam 2 dot du 10% theo quy dinh. Dot
1 dang ky hét s6 ca nhan c6 nguyén vong nang luong trudc han ciia ca nim, tinh thanh
tich tir cao xudng thip (c6 ché dé wu tién khi cé thanh tich bang nhau).



6. Hanh vi, ngdn ngir &ng xtr caa Can bo vién chie va nguoi lao dong trong co
quan phai ding muc, ¢6 tac dung giéo duc ddi véi hoc sinh.Yéu thuong, t6n trong, ddi
Xt ¢6ng bang vai HS, khdng sir dung bao luc ca thé chat 13n tinh than ddi véi HS.

7. Can bo vién chac dén co quan phai deo thé vién chuc, trang phuc phai chinh
té, phu hop véi hoat dong su pham; nit mac 4o dai truyén théng vao cac ngay thir 2,
thir tu, thtr sdu hang tuan va céc ngay 18, nam 4o trang, quan &u hang tuan ... .. Luu ¥
vién chuc nir khdng mic 4o vai qua mong, ¢6 hd qué rong va vay ngan trén dau gi, xé
qué cao trong cac hoat dong giao duc.

8. Co y thirc ty giac, c6 tinh than trach nhiém cao dbi véi nhiém vu duoc giao; tu
hoc hoi, chit dong, sang tao trong giai quyét nhiém vy, phdi hop tét véi déng nghiép
khi thuc hién céc cong viéc tap thé. Chap hanh tét sy phan cong cua linh dao nha
trrong.Tranh tu tuong chay y, y lai, thoai thac nhiém vu ma khong cé 1y do chinh dang
va chua dugc Hiéu truong chap thuan. Tham dy day da, nghiém tlc cac budi chao co,
buoi hop...

9. Chéat luong giao duc khong dat chi tiéu dé ra tai Hoi nghi can bo vién churc
dau nim, hiéu qua céng viéc chua tét thi dua vao danh gia xép loai thi dua cudi nam.

10. Khong udng rugu, bia, hut thude trong co quan va trong gid lam viée; Giao
vién khong sir dung dién thoai trong gid day, trir nhitng truong hop dic biét can giai
quyét cong viéc gép thi st dung dién thoai phai nhanh gon.Trong hdi hop dién thoai
phai dé ché do im ling, khong noi chuyén riéng, noéi xen ngang, di hop mudn phai
nhanh chong ngdi vao vi tri va gitr trat tw, mudn phat biéu phai gio tay.

11. Can bo vién chic va nguoi lao dong khong tu y di chuyén céc tai san cua
nha truong, khong duoc mang tai san cua nha truong ra ngoai khi chua dugc su cho
phép cua Hiéu truong. Muon tai san nha truong phai tra dung thoi gian, mat mat, hu
hong phai bdi thuong.

12. Can bo vién chirc va ngudi lao dong bao quan tot cac tai san, vat tu, thiét bi
ctia nha truong. Trong qua trinh sit dung néu c6 hu hong, mat mat phai bao cao kip
thoi cho nha truong dé xir 1y.Cac phong hoc, phong 1am viéc phai dam bao vé sinh, bd
tri khoa hoc, bao quan tét cac tai san trong phong lam viée. Co ¥ thire tiét kiém dién,
nuée, vin phong pham va bao vé cia cong, c6 ¥ thirc giit gin vé sinh chung. Dé xe gon
gang, dang quy dinh.

13. B4o vé déng cong trudng khi hoc sinh vao hoc 6n dinh 5 phut; dong tat ca
cac ctra phong hoc va cong truong khi tan hoc 1a nguoi vé sau cling cia co quan;
Khong dé CMHS, khach vao truong di xe trong san truong; ludn kiém tra, giam sét
nguoi ra vao trudng, hudng dan khach dén lién hé cong tac;



14. Can b, vién chac va ngudi lao dong hét gio 1am viéc phai sap xép hd so,
phuong tién 1am viéc gon gang; tat cac trang thiét bi dién, nhan vién déng va khoa cira
can than trudc khi ra vé.Tuyét ddi tuan thu cac quy dinh vé phong, chdng chay nd
trong co quan.

15. Can bo, vién chire khi duoc cir di cong tac, hoi hop, tap huan khi vé phai bao
cdo lai cho Hiéu truong két qua cdng tac va noi dung hop, tap huan vao dau budi lam
viéc lién ké.

16. Lién d6i phéi hop ciing GVCN t6 chirc cho HS tap thé duc budi sang, sinh
hoat 15 phut dau gio; giita gio muaa hat tip thé, thé duc nhip diéu... va cac hoat dong
ngoai gio khac. Céc tiét chiao cd c6 phan 18 va phan sinh hoat tap thé.Noi dung, chuong
trinh tiét chao cd phai bao cdo vdi BGH vao sang thtr bay hang tuan. GVCN, GV bo
mon day cudi budi tat thiét bi dién, dong cira s6 16p hoc trude khi ra vé.

17. Pong nghiép séng chan hoa, ton trong, doan két, hd trg va gitp d& nhau;
khong gay be, kéo canh, xui giuc, ndi xau 1am mat uy tin dong nghiép mat doan két
ndi bo. Thuc hién phé binh va ty phé binh thang than, khach quan,phét biéu ¥ kién
dong gop trong cac cude hop voi tinh than xay dung.

18. Can bg, vién chuc thuc hién nghiém tuc viéc bao vé bi mat nha nudc, nha
trrong, bao dam an ninh trat tu, co trach nhiém bao v¢, gitr gin uy tin cia ca nhan va
nha truong.

18. Cén bo, vién chic cua truong cd trach nhiém tham muu cho BGH trudng vé
moi linh vuc hoat dong lién quan dén nha truong, thuc hién tot néi quy nha truong
trong qua trinh thyuc hién nhiém vu nam hoc.

biéu 3.Viéc cong khai Ngi quy

Noi quy nha trudng dugc théng qua, théng nhat trong cudc hop va cong khai dén
toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong toan Truong THCS Hanh Nhéan dé thuc
hién.

Piéu 4. Trach nhiém thuc hién

1. Noi quy nay dugc thyc hién nam hoc 2024-2025

2. Toan thé can b, vién chuc, ngudi lao dong va hoc sinh cua Truong THCS
Hanh Nhan c6 trach nhiém thyuc hién nghiém tdc noi quy nha truong; Thuc hién tét
duoc khen thuéng, néu vi pham bj trir diém thi dua hodc bi ky luat (tiy theo mize do vi
pham).



3. Viéc stra doi, bd sung Noi quy co quan s& duoc thuc hién khi c6 su théng nhat
cua hoi dong nha trudng vao trong cudc hop hoi dong hoic théng qua Hoi nghi can bo,
vién chuc./.
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